том числе дополняющие изменения персональных данных воспитанников и их родителей (законных представителей)).
2.6. Медицинская карта ребёнка входит в личное дело ребёнка.

3. Требования к ведению и хранению личных дел
3.1. Личные дела воспитанников ведут заведующий, заместитель заведующего. Медицинскую карту ведут медицинские работники.
3.2. Все записи в личных делах делаются аккуратно, без исправлений. Если допущена ошибка, вносится исправление, которое заверяется подписью заведующего и печатью.
3.3. Личные дела хранятся в строго определённом месте. Все личные дела воспитанников одной группы хранятся в одной папке со списком воспитанников в алфавитном порядке и обновляются ежегодно.
3.4. Ответственные постоянно следят за состоянием личных дел и принимают меры к их правильному ведению.
3.5 Медицинская карта ребёнка хранится в медицинском кабинете. Ответственные за хранение и правильное ведение медицинской карты – медицинские работники ДОУ.

4. Контроль за ведением личных дел
4.1. Проверка личных дел воспитанников осуществляется ответственными ДОУ не менее двух раз в год.
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O6mm cobpaHueM TPYIOBOrO KOJUIEKTHBA
MBJIOY Ne 45 «Mansimm»

Tporoxon Ne ot «#é» _#4_ 207%r.

TTOJIOKEHHUE
0 BeJIeHHH JIHYHBIX /IeJ] BOCHHTAHHHKOB
MYHHUHIIAJILHOTO GI0IKETHOTO I0MIKOJILHOT0 06Pa30BATEILHOTO YU PeKICHH S
«Jlerckmii cag Ne 45 «Manbiun

1. OGmue mos0xKeHAs

1.1. Hacrosmee ITonosxenue paspaboTano B cooTBeTCTBHE ¢ DefepanbHeM
3akoHom or 29.12.2012r. Ne 273-®3 «OG6 o6pasoamuu B PoccHiickoii
Depepanum», 3akomom P® or 27.07.2006r. Ne 152-@3 «O fiepcoHATBHBIX
HaHHbIX», Yerasom IOV, npukasom MunKcTepeTBa 06pasoBanus u Hayku PO ot
08.04.2014r. Ne 293 «OG yrepxmennu Ilopsimka mpuema Ha oGydeHHe IO
06pa3oBaTeNIbHBIM IPOrpaMMam AOIKOIBHOTO 06pa30BaHMs.

1.2. Hactosimee ITonosxenne pa3paboTaHo ¢ LeIIbO perilaMeHTAIH paGoThl
C JMYHBIMA JeNaMi BOCIHMTAHHHKOB METCKOTO Caja M OIpEJENseT MOpsA0K
JelicTBuil  Boex Karteropuit paGoramkoB JIOY, yuactylommx B paGote c
BBINIEHA3BAHHOM JOKYMEHTAIHeH.

1.3. Hacrosmee ITonoxenne yTBepxaaercs npukasom mo JIOY u sensercs
00s3aTeNBHBIM JUISL BCEX KATeropuil IeJaroruueckuX U aIMUHUCTPATHBHEIX
pabotHukos JIOV.

1.4. JlnaHOe Neno BOCTIHTAHHAKA ABISETCS 0GS3aTeNbHBIM T0KyMEHTOM JUTS
kaxzoro pe6énka JIOY 1 BXOAUT B HOMEHKIATYpY Je.

2. Copep:xaHHe JIHYHOTIO 1A€A,

2.1. Jlnynoe neno odopMIseTcst Ipy NocTyieHun pebénka B JIOY.

2.2 JluyHOMY neny TPHCBAMBAETCS HOMEP B COOTBETCTBHH C 3aIHCHIO B
«KHure IBIKEHHS AeTei.

2.3. JlnuHoe 1en0 (pOPMHUpYETCs U3 CIIEYFOLIMX JOKYMEHTOB:

- 3asiBJIeHHE OJHOTO M3 pOfuTeNel (3aKOHHBIX MPEICTABHUTENEl) O IpuéMe
pe6énka B JIOV;

- Hanpasnenne MKY «Ympapnenue o6pa3oBanus»;

- KOIHs CBUJIETENECTBA O POXKIECHUH PeGEHKa;

- poroBop 06 00pasoBaHMM MeXIAy DOIMTENSIMH  (3aKOHHBIMU
npezcraButensmu) u JJ0Y;

- 3asBleHue/coryacue poxureneil (3aKOHHBIX —IpeJCTaBHTeNeif) Ha
00paboTKy HepCOHANBHEIX TaHHBIX.

2.4. Ilpu nepexome B apyroe JIOV mepenaércs MenuuuHCKas KapTa
pebénxa.

2.5. JIn4HOE /170 MOXKET TIOTIONHATECS JOKYMEHTAMH B IpoLiecce 00ydeH s
(3asBnenns pomutenei, cipasky, 3akmoderus TTIMIIK u apyrue TOKyMeHTHI, B




