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ПРАВИЛА ПРИЕМА 
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ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
«ДЕТСКИЙ САД КОМБИНИРОВАННОЙ НАПРАВЛЕННОСТИ № 1» ГОРОДА СОСНОВОБОРСКА















г.Сосновоборск


1. Общие положение
1.1. Правила приема воспитанников в муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированной направленности № 1» города Сосновоборска (далее – учреждение, Правила) установлены в целях регламентации правоотношений, возникающих при приеме воспитанников в учреждение, в части, не урегулированной законодательством об образовании.
1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с требованиями статьи 43 Конституции Российской Федерации, статьями 28, 30, 55 Федерального закона от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 30.12.2015) "Об образовании в Российской Федерации" (далее – Закон), Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования от 30.08.2013 №1014, Приказа Минобрнауки России от 08.04.2014 N 293 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования" (далее – Порядок), Постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013 г. № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций» (далее – СанПиН), Устава учреждения.
1.3. Прием на обучение в учреждение проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с действующим законодательством предоставлено  право внеочередного и первоочередного приема в учреждение.
1.4. В приеме в учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в нем свободных мест. Свободными считаются места в группе наполняемостью  менее расчетной, которая определяется  исходя из расчета площади групповой (игровой) комнаты – для групп раннего возраста (до 3 лет) не менее 2,5 квадратного метра на одного ребенка и для дошкольного возраста (от 3 до 7 лет) – не менее 2,0 квадратных метров на одного ребенка (п. 1.9 СанПиН).
1.5. В случае отсутствия мест учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в Управление образования администрации города Сосновоборска (далее – Управление).

2. Организация приема  
2.1. В целях оптимизации процедуры приема приказом заведующего учреждения назначается лицо, ответственное за организацию приема детей в учреждение (далее – ответственный), утверждается график приема документов.  
Ответственный наделяется правом заверять своей подписью расписки в получении документов.
2.2. При приеме в учреждение ответственный обязан ознакомить родителей (законных представителей) ребенка с уставом учреждения, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.
  Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (форма №1).
2.3. На информационном стенде учреждения  и на официальном сайте учреждения  в сети "Интернет"  (адрес сайта) ответственный размещает постановление администрации города Сосновоборска о закреплении территориальных участков за муниципальными общеобразовательными учреждениями города Сосновоборска, издаваемое не позднее 1 апреля текущего года (далее - постановление), а так же информацию  о сроках приема документов.
2.4. Прием в учреждение осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.  (п. 7 Порядка). 
2.5. Прием детей, впервые поступающих в, осуществляется на основании медицинского заключения (п. 11.1 СанПиН).

Прием документов
3.1. Прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032).
3.2. Образовательная организация может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
3.3. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
3.4. Примерная форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.
3.5. Для приема в образовательную организацию:
а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.
Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
3.6. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.
3.7.  Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
3.8. Требование представления иных документов для приема детей в образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.
3.9. Прием в учреждение оформляется приказом заведующего учреждения в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после его издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.
3.10. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в учреждение в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Красноярского края.
3.11. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.  
3.12. Заявление, представленное родителями (законными представителями) детей, регистрируются ответственным в журнале регистрации заявлений о приеме в учреждение (форма 3). 
После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка (форма 4), содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью ответственного и печатью учреждения.
 3.13. На каждого ребенка, принятого в учреждение, заводится личное дело, в котором на время обучения ребенка хранятся все сданные документы.


Форма 1

СОГЛАСИЕ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО
Я, ____________________________________________________________________________(ФИО),
проживающий по адресу ____________________________________________________________, Паспорт № _________________________ выдан (кем и когда) _____________________________
_____________________________________________________________________________________
являюсь законным представителем несовершеннолетнего ________________________________________________________________ (ФИО) на основании пункта 1 статьи 64 Семейного кодекса РФ[footnoteRef:1].  [1:  Для родителей. Для усыновителей «ст. ст. 64 п. 1, 137 п. 1 Семейного Кодекса РФ», опекуны – «ст 15 п. 2 Федерального закона «Об опеке и попечительстве», попечители – «ст 15 п. 3. Федерального закона «Об опеке и попечительстве» . ] 

Настоящим даю свое согласие на обработку в МАДОУ ДСКН №1 г.Сосновоборска персональных данных моего несовершеннолетнего ребенка _____________________________________________, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных:
· данные свидетельства о рождении;
· данные медицинской карты; 
· адрес проживания ребенка;
· результаты усвоения образовательной программы ребенка;
· работы ребенка.
Я даю согласие на использование персональных данных моего ребенка исключительно в следующих целях: 
· обеспечение организации образовательного процесса для ребенка;
· ведение статистики.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление сотрудниками МАДОУ ДСКН №1 г.Сосновоборска следующих действий в отношении персональных данных ребенка: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (только в указанных выше целях), обезличивание, блокирование (не включает возможность ограничения моего доступа к персональным данным ребенка), уничтожение.  Я не даю согласия на какое-либо распространение персональных данных ребенка, в том числе на передачу персональных данных ребенка каким-либо третьим лицам, включая физические и юридические лица, учреждения,  в том числе внешние организации и лица, привлекаемые МАДОУ ДСКН №1 г.Сосновоборска для осуществления обработки персональных данных, государственные органы и органы местного самоуправления. Я даю согласие на обработку персональных данных ребенка только неавтоматизированным способом  и не даю согласия на их обработку автоматизированным способом. 
Обработку персональных данных ребенка для любых иных целей и любым иным способом, включая распространение и передачу каким-либо третьим лицам, я запрещаю. Она может быть возможна только с моего особого письменного согласия в каждом отдельном случае. 
Данное Согласие действует до достижения целей обработки персональных данных в МАДОУ ДСКН №1 г.Сосновоборска или до отзыва данного Согласия. Данное Согласие может быть отозвано в любой момент по моему  письменному заявлению. 
Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей воле и в интересах ребенка, законным представителем которого являюсь. 
Дата: __.__._____ г.
Подпись: ________________________ (______________________)


Форма 2

	Заведующему  муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад комбинированной направленности №1» города Сосновоборска А.В.Скачковой
_____________________________________________
(полные Ф.И.О. родителя (последнее при наличии) (законного представителя)
__________________________________________________________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ №_____
о приеме в муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение
 «Детский сад комбинированной направленности № 1» города Сосновоборска

	Прошу принять в учреждение моего ребенка _______________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(полные Ф.И.О. ребенка (последнее при наличии)
дата рождения:    ___________________________,
место рождения:  ___________________________,
для зачисления в ___________________________ группу.
Место жительства ребенка: _____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
(указать адрес регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания)

Информация о родителях (законных представителях):
Мать:
Ф.И.О. (последнее при наличии)  ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Место жительства: ________________________________________________________________________
                                                          (указать адрес регистрации   по месту жительства или месту пребывания)
Контактный телефон: ________________________________

Отец:
Ф.И.О. (последнее при наличии) _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Место жительства: ____________________________________________________________________________
                                           (указать адрес регистрации   по месту жительства или месту пребывания)
Контактный телефон: ________________________________

Законный представитель:
Ф.И.О. (последнее при наличии)  ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Место жительства: ____________________________________________________________________________
                                                          (указать адрес регистрации   по месту жительства или месту пребывания)
Контактный телефон: ________________________________

                                         __________________________________                        ____________________
                                        (подпись родителя (законного представителя)                  (расшифровка подписи)
                                                                                                                                                 ____________________
                                                                                                                                                            (дата)
 С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и уставом учреждения ознакомлен (а).
                                            
                   __________________________________________                            __________________________
                        (подпись родителя (законного представителя)                                   (расшифровка подписи)
                                                                                                                                                 ____________________
                                                                                                                                                                (дата)
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   Форма 3
ЖУРНАЛ
регистрации заявлений о приеме в учреждение
	№ п/п
	№ заявления о приеме
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения

	Домашний адрес
	№ направления
	Подпись родителя

	
	
	
	
	
	
	





















 
Форма 4
РАСПИСКА 
в получении документов
                                                                                                                                             ________________________ г.
 (дата)

	Настоящей распиской подтверждается, что __________________________________________________________________________________
               (Ф.И.О. родителя (законного представителя) в творительном падеже)

 подано заявление №____________ о приеме в муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад комбинированной направленности №1» города Сосновоборска ____________________________________________________________________  ________________________________________________________________________________
                                                                     (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
 с предоставлением следующих документов:

	Документы,
представленные к заявлению
	Нужное отметить
знаком «V»

	Копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), 
	

	Копия документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации
	

	Копия свидетельства о рождении ребенка 
	

	Копия документа, подтверждающего родство заявителя
	

	Копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории
	

	Копия документа, содержащего сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
	

	Копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации
	

	Копия  документа, подтверждающего полномочия законного представителя (при необходимости)
	

	Иные документы, представленные по усмотрению родителя (законного представителя)
	


Выдано родителю (законному представителю):

1. Договор  об образовании по образовательным программам дошкольного образования (второй экземпляр)
2. Памятка для родителя (законного представителя)


Наименование должности 
ответственного лица                      _____________             ________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
                                                            (подпись)                        (расшифровка подписи)

                                                       
  М.П.

