
 

 

 
 

 

 

 



работы  пищеблока входит: 

-утверждение примерного 10-дневного (20-дневного) меню, разработанного на основе 

физиологических потребностей в пищевых веществах и норм питания; 

- ознакомление с меню-требованием, установленного образца, с указанием выхода 

блюд разного возраста, составленное на основе примерного 10-дневного или 20-дневного 

меню; 

- контроль состояния производственной базы пищеблока (текущий ремонт помеще 

ний, монтаж, замена устаревшего оборудования, его ремонт и обеспечение запасными час 

тями за счет средств МБДОУ); 

- контроль за соблюдением требований СанПиН; обеспечение пищеблока достаточным 

количеством столовой и кухонной посуды, санспецодеждой, санитарно-гигиеническими 

средствами, разделочным оборудованием и уборочным инвентарем; 

- заключение договоров на предоставление услуг по организации питания с МКУ ЦО-

ДОУ, поставку продуктов питания с организацией-поставщиком; 

- формирование заявки в МКУ ЦОДОУ на организацию диетического питания, замену 

продуктов питания для детей, имеющих отклонения в здоровье (на основании медицин-

ского заключения); 

- осуществление расчетов за продукты питания, в пределах санкционированных бюд-

жетных смет МБДОУ с юридическими лицами, по мере поступления накладных в МКУ 

ЦОДОУ; 

- контроль и осуществление рационального и целевого использования бюджетных 

финансовых средств, средств от приносящей доход деятельности, субвенций на продукты 

питания на основе ежемесячных реестров заявок на кассовый расход МКУ ЦОДОУ. 

2.4. Старшая медицинская сестра МБДОУ осуществляет постоянный контроль за: 

- качеством доставляемых продуктов, их правильным хранением; 

- соблюдением сроков реализации продуктов; 

- качеством приготовления пищи; 

- закладкой основных продуктов и проверкой выхода блюд; 

- доведением пищи до детей и постановкой питания детей в группах; 

- организацией приготовления специального питания отдельных блюд для детей с ал-

лергическими реакциями; 

- правильностью отбора и хранения суточных проб; 

- правильным и своевременным ведением установленной документации; 

- санитарным состоянием пищеблока с соблюдением личной гигиены его работников. 
 

2.5. В целях профилактики гиповитаминозов старшая медицинская сестра проводит 

искусственную витаминизацию детей поливитаминными препаратами или холодных на-

питков аскорбиновой кислотой. 

2.6. Выдача готовой пищи производится только после снятия пробы и записи меди-

цинским работником (в их отсутствие – заведующим или его заместителем) в бракеражном 

журнале результатов оценки вкусовых качеств блюд. 

2.7. Для обеспечения преемственности и контроля за питанием МБДОУ информируют 

родителей и орган общественного управления об ассортименте питания ребёнка, вывеши-

вая ежедневное меню. 

3. Взаимодействие МБДОУ с МКУ ЦОДОУ по организации питания 

3.1. Основными условиями при заключении договора с МКУ ЦОДОУ на оказание ус 

луг по организации питания в МБДОУ являются: 

- безвозмездное оказание услуг МБДОУ; 

- наличие квалифицированного персонала; 

- наличие санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии условий в по-

мещениях отдела закупок продуктов питания МКУ ЦОДОУ требованиям СанПиН; 

- соответствие действующим нормативно правовым актам. 

3.2. Директор МКУ ЦОДОУ совершает от имени МБДОУ в соответствии с договором 

безвозмездного оказания услуг, на основании доверенности следующие действия: 

- оформляет и подает необходимые документы в отдел муниципальных заказов и 



предпринимательства администрации ЗАТО г. Зеленогорска; 

- подписывает бухгалтерские, финансовые документы МБДОУ; 

- совершает иные действия, предусмотренные действующими нормативными актами и  

соглашениями. 

3.3. МКУ ЦОДОУ оказывает МБДОУ следующие услуги по: 

- разработке меню; 

- расчету среднесуточной нормы выдачи продуктов питания на одного ребенка; 

- разработке технологических карт; 

- доставке продуктов питания; 

- ведению накопительных ведомостей по приходу и расходу продуктов питания; 

- расчету необходимых средств на продукты питания; 

- фасовке и перевозке продуктов питания; 

- обеспечению поставок продуктов питания, согласно заключенным МБДОУ 

договорам по результатам торгов (конкурсов); 

- замене некачественных продуктов питания на основании актов МБДОУ; 

- проведению расчетов, возникающих в процессе исполнения в пределах санкциони-

рованных бюджетных смет МБДОУ с юридическими лицами; 

- оформлению и подаче необходимых документов в отдел муниципальных заказов и 

предпринимательства администрации ЗАТО г. Зеленогорска; 

- движению финансовых ресурсов МБДОУ и регулированию финансовых отношений, 

возникающих в результате деятельности МБДОУ в целях наиболее эффективного использо-

вания ресурсов. 

3.4. МКУ ЦОДОУ осуществляет контроль за: 

- качеством получаемых продуктов от поставщиков; 

- соблюдением натуральных норм продуктов; 

- выполнением среднесуточной нормы выдачи продуктов на одного ребенка; 

- правильностью закладки основных продуктов питания путем контрольного взвеши-

вания продуктов, и сопоставления полученных данных с меню-требованием и технологиче-

ской картой; 

- технологией приготовления пищи, нормами закладки сырья, выходом готовой про-

дукции в соответствии с СанПиН. 

3.5. МКУ ЦОДОУ ведет следующую документацию: 

- меню-требование; 

- технологические карты: 

- накопительные ведомости по приходу и расходу продуктов питания; 

- товарные накладные; 

- акты сверок. 

3.6. МКУ ЦОДОУ предоставляет для  МБДОУ следующую документацию: 

- 10-дневное меню (20-дневное) - до 25 числа последнего месяца каждого квартала; 

- меню-требование - ежедневно; 

- товарные накладные - ежедневно; 

- технологические карты (меню - раскладки) - по мере разработки. 

3.7. Иную документацию, необходимую для деятельности МБДОУ, МКУ ЦОДОУ пре 

доставляет по письменному запросу заведующего МБДОУ. 

4. Взаимодействие МБДОУ с отделом закупок продуктов питания МКУ ЦОДОУ 

4.1. Поставка продуктов питания в МБДОУ, за исключением видов продуктов питания, 

указанным в п. 4.4., осуществляется со складских помещений отдела закупок продуктов пи-

тания МКУ ЦОДОУ. 

4.2. Завоз поставщиками продуктов питания в отдел закупок продуктов питания МКУ 

ЦОДОУ производится ежедневно в соответствие с графиком, согласованным с поставщи-

ком. 

4.3. Периодичность поставок по типу продуктов питания: 
 

- фрукты, сыпучие продукты, сельдь, колбаса, сосиски, мясо, яйцо, сыр, масло сливоч-

ное - 1-2 раза в неделю по графику; 

- баночная продукция, курица, рыба - 1-2 раза в неделю по графику; 



- печень - 1-2 раз в месяц. 

4.4. Молочная продукция, овощи и хлебобулочные изделия поставляются напрямую 

со склада поставщика в МБДОУ. 

4.5. Ответственными лицами за приемку продуктов питания от поставщика являются: 

4.5.1. Начальник отдела закупок продуктов питания МКУ ЦОДОУ: 

- делает заявки поставщикам на поставку продуктов питания; 

- осуществляет учет и отчетность по поставке и реализации продуктов питания; 

- проверяет соответствие сопроводительных документов: товарные накладные, серти 

фикаты соответствия, регистрационные удостоверения. 

4.5.2. Кладовщик: 

- проводит визуальный осмотр, взвешивание товара; 

- контролирует наличие сертификатов, регистрационных удостоверений; 
 

- ведет карточки учета на каждый вид поставляемой 

продукции. 4.5.2. Диетическая медицинская сестра: 

- осуществляет контроль качества поступивших продуктов питания. 
 

4.6. Транспортировка продуктов питания в МБДОУ осуществляется 

специализированным транспортом, соответствующим требованиям СанПиН, в 

сопровождении штатных экспедиторов МКУ ЦОДОУ. Количество транспортных средств 

не менее 3 автомашин. 

4.7. Доставка продукции в МБДОУ осуществляется по следующему графику: 
 

- 10.00-11.00-первый рейс; 

- 14.00-17.00-второй рейс; 

- 8.15-10.30 - хлеб, хлебобулочные изделия; -

10.30-12.00 - масло, молочная продукция. 

4.8. Отпуск продуктов питания со складских помещений отдела закупок продуктов 

питания МКУ ЦОДОУ осуществляет кладовщик, который несет ответственность за соот 

ветствие веса продуктов питания, отпускаемых для МБДОУ, меню-раскладке. 

Диетическая медицинская сестра несет ответственность за качество отпущенных 

продуктов питания. 

4.9. Приемку продуктов питания в МБДОУ осуществляет повар МДБОУ под 

периодическим контролем медицинской сестры МБДОУ. Фактом приемки продуктов 

питания МБДОУ является отметка повара МБДОУ в сопроводительных документах 

продуктов питания. 

4.10. При несоответствии количества и/или качества доставленных продуктов 

питания 

заведующий МБДОУ (старшая медицинская сестра, заместитель заведующего) сообщает о 

данном факте начальнику отдела закупок продуктов питания МКУ ЦОДОУ, который орга 

низует выезд специалистов в МБДОУ для установления факта несоответствия. По 

результа 

там проверки составляется акт, осуществляется замена продукции и/или довоз недостаю 

щей части продуктов питания. При обнаружении несоответствия качества продуктов пита 

ния во время разделки, готовки, повар МБДОУ обязан сохранить всю массу продуктов 

пита 

ния, включая обрезь, очистки, кости и т.п. 

5. Ответственность сторон 

5.1. МБДОУ несёт ответственность в установленном законодательством 

Российской 

Федерации порядке в случае: 

- нарушения обязательств по муниципальным контрактам и иным соглашения; 

- нарушения действующего законодательства; 
 

- недостоверности, отсутствия полноты сведений и ненадлежащего оформления доку-

ментации; 

- не сохранности документации; 

- нерационального и нецелевого использования бюджетных средств. 



5.2. МКУ ЦОДОУ несёт ответственность в установленном законодательством 

Россий 

ской Федерации порядке в случае: 

- несоответствия автомашин, складских помещений требованиям СанПиН; 

- приемки от поставщика и поставки в МБДОУ некачественного товара и/или в 

несоответствующем количестве; 

- нарушения правил учета продуктов питания; 

- нарушения действующего законодательства; 

- недостоверности, отсутствия полноты сведений и ненадлежащего оформления 

документации. 

- за неправильно составленное меню. 
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